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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de servicii Organizare activitati sportive, culturale si educationale
pentru un grup tinti de 300 de copii

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire gi constituie
ansamblul cerintelor pe baza cidrora fiecare ofertant va elabora propunerea tehnica si
propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice care definesc, dupa caz si fard a se limita
la cele prezentate in continuare, caracteristicile minimale privind nivelul calitativ, tehnic si de
performanta ale serviciilor solicitate.

In cadrul prezentei proceduri aplicabile a serviciilor sociale si altor servicii
specifice conform Legii 98/2016 privind achizitiile publice actualizati, COMUNA
CIUPERCENII NOI indeplineste rolul de Autoritate Contractanta.

Orice activitate descrisad intr-un anumit capitol al Caietului de sarcini §i nespecificatd
explicit intr-un alt capitol va fi interpretatdi in mod rezonabil ca fiind inclusd in sfera
obligatiilor contractuale ale ofertantului, In masura in care aceasta este necesard pentru
indeplinirea obiectului contractului.

Specificatiile tehnice care indicd un anumit producdtor, o anumita origine, un anumit
procedeu, o marcd, un brevet, un tip, o origine sau o productie specificd ori un standard sunt
mentionate exclusiv in scopul identificarii cu usurintd a caracteristicilor serviciilor sau
produselor solicitate si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici. Aceste specificatii vor fi considerate, in toate cazurile, ca avand
mentiunea ,,sau echivalent”. Toate produsele oferite trebuie sa fie noi si neutilizate.

Obiectul procedurii il constituie achizifionarea de Organizare activitati sportive,
culturale si educationale, in cadrul proiectului ,,CENTRUL MULTIFUNCTIONAL
CULTURAL SI SPORTIV CIUPERCENII NOI, JUDETUL DOLJ, Titlu Apel:
CENTRE MULTIFUNCTIONALE CU DOTARI SPORTIVE SI CULTURALE
PENTRU COPII, Cod MySMIS 334375.

Codul CPV principal: 79951000-5 - Servicii de organizare de seminarii (Rev.2)

Informatiile cuprinse in prezenta sectiune trebuie citite §i interpretate in corelafie cu:
a) informatiile prezentate in toate celelalte sectiuni ale documentatiei de atribuire;
b) eventualele clarificdri si raspunsuri la solicitarile de clarificdri emise de citre Autoritatea
Contractantd in perioada cuprinsd intre data transmiterii anunfului si termenul/termenele
stabilite pentru solicitarea de clarificari.

2. Contextul realizarii acestei achizitii de servicii

Autoritate Contractanti: COMUNA CIUPERCENII NOI
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Prezenta  achizitie
este realizata in cadrul PROGRAMULUI INCLUZIUNE SI DEMNITATE SOCIALA 2021-
2027, Titlu Proiect: CENTRUL MULTIFUNCTIONAL CULTURAL SI SPORTIV
CIUPERCENII NOI, JUDETUL DOLJ, Titlu Apel: CENTRE MULTIFUNCTIONALE CU
DOTARI SPORTIVE SI CULTURALE PENTRU COPII, Cod MySMIS 334375.

Cei 300 de copii beneficiari din grupurile vulnerabile vor participa la activititi
sportive (fotbal, handbal, baschet, volei) si culturale (dansuri, pictura, lecturd, limba engleza),
care vor contribui la Tmbunétatirea sanétatii lor fizice si psihice, la dezvoltarea abilititilor
sociale si la cresterea increderii in sine. In plus, serviciile de consiliere parentala si psihologica
vor sprijini familiile beneficiarilor, contribuind la crearea unui mediu favorabil dezvoltarii
copiilor.

Prezentarea obiectivelor proiectului:

Obiectivul general al proiectului este reducerea saraciei si excluziunii sociale in rdndul
copiilor si tinerilor vulnerabili din comuna Ciupercenii Noi, judetul Dolj, prin dezvoltarea unei
infrastructuri moderne si accesibile pentru activitdti educationale, culturale si sportive, precum
si furnizarea de servicii integrate care si sprijine dezvoltarea personala, sociald si educationala
a acestora. Proiectul urmareste sia ofere copiilor si familiilor acestora sprijin personalizat,
contribuind la cresterea coeziunii sociale si a participarii comunitare. Proiectul urmareste sa
imbunatateascd accesul la oportunitati de invatare, dezvoltare personala si recreative pentru
copii si tineri din grupuri dezavantajate, contribuind astfel la reducerea disparitatilor sociale si
la promovarea egalititii de sanse. Prin modernizarea unui centru multifunctional si
implementarea unor programe de incluziune, proiectul va sprijini dezvoltarea sociald si
educationala a beneficiarilor, promovind in acelasi timp coeziunea comunitard. Prin realizarea
obiectivelor propuse, proiectul va contribui la dezvoltarea durabild a comunitatii din
Ciupercenii Noi, sustinand tranzitia catre o societate mai incluziva si mai echitabila. Scopul
Proiectului Scopul proiectului este crearea unui mediu incluziv si integrativ, care sa sprijine
dezvoltarea armonioasd a copiilor si a familiilor lor prin organizarea de activitati variate si
servicii complementare.

Proiectul igi propune:
» Dezvoltarea competentelor socio-emotionale ale copiilor prin activitati sportive,
precum fotbal, handbal, baschet si volei, care s promoveze spiritul de echipa, autodisciplina

si colaborarea.

« Stimularea creativitatii si a culturii generale prin ateliere culturale, inclusiv dansuri,
picturd, lecturd si invitarea limbii engleze.

 Cresterea competentelor digitale prin ateliere adaptate pentru utilizarea tehnologiei,
contribuind la pregatirea copiilor pentru provocarile lumii moderne.

 Sustinerea sanatifii mentale si emotionale prin servicii de consiliere psihologica si
parentald, menite sd sprijine atat copiii, cdt si pdrintii in gestionarea provocarilor personale si

familiale.

e Sprijinirea incluziunii sociale prin anchete sociale si planuri personalizate de
interventie pentru copiii vulnerabili, adaptate nevoilor fiecaruia.

» Facilitarea participdrii comunitare prin evenimente si activitati interactive, care si
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apropie familiile si sd creeze
un sentiment de apartenentd si solidaritate in comunitate.

3. Descrierea serviciilor solicitate

Serviciile solicitate au fost structurate in urmitoarele loturi, in scopul facilitarii
participrii tuturor operatorilor economici interesati, in functie de domeniul lor de activitate.

Nr. Denumire Valoare Specificatii tehnice
LOT LOT Estimata Cerinte minimale
LEI FARA TVA
Se vor realiza urmatoarele activitati
fara a se limita la:
. Lecturarea de povesti pe
anumite teme: fincredere in sine,
temeri, agresivitate, relatii sanatoase
Numar de locuri, | etc.
participanti/sesiune: 30 . Povesti despre emotii si
despre personajele din carte
Durata sesiunilor: 90 minute e : .
. Observare si  comentare
Frecventa: 2-3 sesiuni /| diferite personaje, povestire pe roluri
saptamana (expresivitate prin teatru)
. Joculete pentru dezvoltarea
Numarul total de sesiuni: 286 | inteligentei emotionale
Ateliere ’ Cititul cu public, pentru public
4 e 150.000,00 | Grupa de varsta: 6-18 ani (mai solicitant decat cititul pentru
lectura sine)
. Cititul tip stafeta
Zilele si intervalul orar se vor [*  Cum folosim intr-o lecura
stabili impreund cu autoritatea | publica uneltele oratoriei si actoriei
contractanta in functie de grupul | ® ~ Care este structura unei
tinta povesti
) . Ce sunt personajele
Sesiunile se vor planifica de asa | Principale si cele secundare _
maniera incat s& se desfasoare | ° Exprimarea emotiilor si a
pana la data de 31.12.2028. gandurilor generate de fragmentele
lecturate
. Activitati de tip crafting
. Jocuri de rol si jocuri in
echipa
. Scrierea unei povesti in
echipa
Numar de locuri,
participanti/sesiune: 40 Se vor realiza activititi ce vor
. ) promova conectarea copiilor cu
Durata sesiunilor: 90 minute natura, pentru a sustine creativitatea,
o libertatea, cu drag de naturd si mediul
Ateliere Frecventa: 2-3  sesiuni /| inconjurator
2 : . 150.000,00 saptamana
stiinte si arte s fliza idei d - "
= .S e vor utiliza idei de a integra aceste
Numarul total de sesiuni: 286 activitati in curriculumul scolar,
: i precum si diverse solutii de a colecta,
Grupadeyarsia: o-15a0] organiza si depozita elementele
naturale pe care le folosim
predominantin arta tranzienta.
Zilele si intervalul orar se vor
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impreuna cu

stabili

autoritatea
contractanta in functie de grupul
tinta

Sesiunile se vor planifica de asa
manierd incat sa se desfasoare
pané la data de 31.12.2028.

Numar de
participanti/sesiune: 40

locuri,

Durata sesiunilor: 80 minute

Frecventa: 2-3 sesiuni /

Se vor realiza urmatoarele activitati
fara a se limita la:

. Metoda interactiva, bazata pe
joc, socializare si comunicare

e Antrenarea reflexului vorbirii
in limba engleza

. Recunoastere, spune pe litere
si scrie cuvinte din lexicul de baza

Grupa de varsta: 6-18 ani

Zilele si intervalul orar se vor
stabili Tmpreund@ cu autoritatea
contractanta in functie de grupul
tinta

Sesiunile se vor planifica de asa
manierd incat sa se desfasoare
pana la data de 31.12.2028.

saptamana (obiecte, animale, mijloace de
transport, activitati in timpul liber,
Ateliere Numarul total de sesiuni: 286 | activitati zilnice, locuri, sporturi si parti
3 limba 150.000.00 ale corpului, precum si multe altele)
‘ Grupa de varsta: 6-18 ani . Abordarea de structuri
engleza gramaticale simple, atat in vorbire, cat
si in scrierea de propozitii/ texte.
Zilele si intervalul orar se vor | * Descriere imagini Tn detaliu
stabili Tmpreuna cu autoritatea | (obiecte, actiuni, impresii)
contractant3 in functie de grupul | ° Dezvoltare  abilitatile  de
tinta socializare, coordonare, relationare si
conducere, precum si autonomia in
Sesiunile se vor planifica de asa | cadrul activitatilor.
manierd incét s& se desfasoare | ° Conversatii pe teme legate de
pana la data de 31.12.2028. activitatea  zilnica, preferinte, timp
liber sau alte subiecte de interes
pentru cursanti.
1. Atelier de fotbal:
Numar de locuri, | - Organizarea de  sesiuni
participantifsesiune: 100 de | siptamanale de antrenament pentru
locuri distribuite astfel: copii cu varste fntre 6-18 ani.
v FOTBAL - 40 locuri . Activitatile includ dezvoltarea
v" HANDBAL - 20 locuri abilitatilor  tehnice (pase, suturi,
¥" VOLEI - 20 locuri driblinguri), tactice si cresterea
v' BASCHET - 20 locuri conditiei fizice.
L Organizarea de meciuri si
Durata  sesiunilor:  90-120 | competiti  intercomunitare  pentru
minute stimularea spiritului competitiv.
: Frecventa: 2-3 sesiuni /|2 Atelier de handbal:
Ateliere saptamana . Ant
4 200.000,00 ntrenamente centrate pe
Sportive coordonare, rezistentd si lucrul in
Numarul total de sesiuni: 286 | echipa.
. Introducerea copiilor Tn

regulile si strategiile de joc, adaptate
nivelului de experienta al
participantilor.

3. Atelier de baschet:

. Sesiuni dedicate dezvoltarii
coordonarii motorii, a vitezei de
reactie si a munciiin echipa.

4. Atelier de volei:
. Dezvoltarea abilitatilor tehnice
si_sociale prin jocuri si exercitii
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B e

adaptate

diferitelor grupe de varsta.

. Promovarea spiritului de fair-
play si crearea unui mediu incluziv.

NOTA: Incurajarea participarii atat a
fetelor, cat si a baietilor, pentru a
promova egalitatea de gen. Se vor
promova valorile sportului: discipling,
fair-play, spirit de echipa

Numar de
participanti/sesiune: 40

locuri,

Durata sesiunilor: 90 minute

Se vor realiza activitali de instruire
dansuri populare si moderne.

Se vor practica utilizare elemente de
dans: exercitii la centrul salii, sarituri,

Zilele, intervalul orar si numarul
de sesiuni se vor stabili
fmpreuna cu autoritatea
contractanta in functie de grupul
tinta si  de numarul de
calculatoare disponibile.

Sesiunile se vor planifica de asa
manierd incat sa se desfasoare
pana la data de 31.12.2028.

Frecventa: 2-3 sesiuni /| pointes, dansuri de grup etc.
saptamana
Se urmareste dezvoltarea unui
) Numarul total de sesiuni: 286 | comportament prosocial si
5 Ateliere 150.000.00 dezvoltarea abilitatilor socio-
dansuri TR Grupa de varsta: 6-18 ani emotionale.
Zilele si intervaiul orar se vor
stabili fmpreund@ cu autoritatea
contractantd in functie de grupul
tinta
Sesiunile se vor planifica de asa
maniera incat sa se desfasoare
pana la data de 31.12.2028.
Numar de locuri, Introducere in programare &
participanti/sesiune: 50 mentalitate computationalda: Ce e
programarea; reguli de lucru 1in
Durata sesiunilor: 90 minute laborator. Jocuri pentru gandire
algoritmica (pas cu pas).
Frecventa: 2-3 sesiuni /
saptamana Algoritmi simpli: secvente si
instructiuni  (human robot game),
. Numarul total de sesiuni: 286 | excerciti de tipul Scriem prima
Afeliere de .retetd” (algoritm) pe hartie.
6 competente 297.000,00 Grupa de varsta: 6-18 ani
digitate Variabile si date (conceptual); Ce sunt

datele; exemple din viata reald.
Mini-exercitiu: etichetam obiecte cu
Lvariabile”.

NOTA: Prestatorii de servicii au obligatia intocmirii, gestionarii si actualizarii listelor
de prezenta pentru fiecare seminar/atelier desfasurat.

Prestatorii de servicii vor include in cadrul ofertei orice cheltuieli legate de:
+ decontarea cheltuielilor de transport, cazare, masa dupa caz pentru instructori/experti

6
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pe care 1i voi pune la
dispozitie pentru indeplinirea activitatilor

* furnizarea materialelor pentru participanti dupi caz;

« servicii complete de organizare si suport a atelierelor in functie de specificul fieciruia.

Locatiile pentru derularea atelierelor vor fi puse la dispozitie de citre autoritatea
contractanta reprezentand spatii adecvate pentru desfasurarea fiecarui tip de atelier.

In cazul in care, din motive obiective sau ca urmare a unor circumstante neprevazute,
se impune schimbarea locatiei de desfisurare a evenimentelor, Autoritatea Contractantd isi
rezerva dreptul de a modifica locatiile initial avute in vedere in cadrul comunei
CIUPERCENII NOI. Orice modificare va fi comunicata Prestatorului si, pe cit posibil, va fi
convenitd de comun acord, in vederea asigurarii desfagurarii optime a seminariilor/atelierelor.

Perioada estimativa de derulare a contractului este 01.06.2026 — 31.12.2028,
urmand ca desfasurarea efectiva a activitatilor sa fie planificatd de comun acord.

Cantitatile prevazute in cadrul Caietului de sarcini au caracter estimativ si reprezinti
valori maxime. Aceste cantitafi nu creeaza obligatia Autoritatii Contractante de a achizitiona
integral volumul estimat, Autoritatea Contractanta rezervandu-si dreptul de a ajusta cantitatile
in functie de necesitdtile reale ale proiectului. Decontarea serviciilor se va realiza exclusiv
pentru serviciile efectiv prestate, in funcfie de numarul real de participanti, de durata efectiva a
evenimentelor si de serviciile efectiv furnizate.

Echipa prestatorului

Prestatorul va asigura, pe durata desfasurarii fiecarui eveniment, prezenfa fizica a
minimum un instructor/profesor, desemnati pentru coordonarea si realizarea activititilor,
confonn cerintelor detaliate in prezentul Caiet de sarcini.

Prestatorul va prezenta in cadrul ofertei tehnice componenta echipei propuse pentru
derularea contractului, evidentiind experienia profesionald relevantd a membrilor acesteia,
dupa caz. Se vor prezenta documente justificative pentru personalul propus ce probeazi
competentele educationale in sensul sustinerii si defasuréarii atelierelor in functie de specificul
fiecaruia.

Modalitati de plata

Plata serviciilor se va efectua dupa incheierea si aprobarea Procesului-verbal de
receptie a serviciilor prestate. Documentatia de platid va contine, in conformitate
cu legislafia in vigoare, urmatoarele documente:

o factura fiscali;

e listele de prezenta;

* procesul-verbal de receptie a serviciilor prestate;
= raportul general pentru fiecare atelier;
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Expertii Prestatorului
vor asigura suportul necesar deruldrii atelierelor/seminariilor in conditii optime si vor

comunica permanent cu echipa de implementare a Beneficiarului §i cu participantii, in vederea
solutiondrii eventualelor situatii sau probleme aparute.

Prestatorul va asigura o comunicare constantd, claré si eficienta cu echipa de proiect a
Beneficiarului si cu membrii grupului {intd, pe intreaga durata a activitatilor.

In relatia cu echipa de proiect a Beneficiarului, comunicarea se va realiza prin
intermediul responsabilului de contract desemnat de Prestator, utilizind canale agreate de
comun acord (e-mail, telefon, intalniri Online sau fatd in fatd), vizand planificarea activitatilor,
stabilirea calendarului, validarea logisticii, transmiterea listelor de participanti $i monitorizarea
desfasurarii activitatilor.

In ceea ce priveste membrii grupului tintd, expertii Prestatorului vor asigura
informarea si comunicarea directd cu beneficiarul, iar beneficiarul va desemna o persoana din
partea sa ce va tine legdtura cu participantii/grupul tinta. Comunicarea eficientd se va realiza
prin transmiterea, in timp util, a tuturor detaliilor necesare privind desfisurarea cursurilor
(program, tinutd dupa caz, locatie, modalitate de participare, materiale necesare). Prestatorul
actioneazi in permanenti coordonare cu echipa de proiect a Beneficiarului, iar validarea finala
a listei de participanti pentru fiecare eveniment apartine exclusiv Autoritatii Contractante.

Expertii /Instructorii prestatorului vor avea responsabilitatea de a asigura, din punct de
vedere organizatoric si logistic, buna desfasurare a cursurilor de formare, urmérind respectarea
programului stabilit, crearea unui mediu adecvat de invatare si facilitarea interactiunii dintre
participanti. Prin aceste masuri, Prestatorul va contribui la desfagurarea eficienté si coerentd a
activitatilor in functie de specificul fiecarui atelier, in concordanti cu obiectivele proiectului.

Protectia datelor cu caracter personal

In scopul executarii contractului, pe perioada implementdrii acestuia, Prestatorul va
prelucra datele cu caracter personal ale participantilor la seminarii/ateliere in calitate de
persoania imputerniciti de Autoritatea Contractantd, cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor
date (Regulamentul general privind protectia datelor - GDPR).

Prestatorul se obligd sa prelucreze datele cu caracter personal exclusiv in scopul
indeplinirii obligatiilor contractuale si in conformitate cu instructiunile Autoritatii
Contractante, precum si sa aplice masuri tehnice si organizatorice adecvate pentru asigurarea
securitatii datelor.

In vederea executdrii obligatiilor care ii revin in calitate de persoand imputernicita,
Prestatorul va incheia cu Autoritatea Contractantd un acord de prelucrare a datelor cu caracter
personal, conform art. 28 alin. (3) din Regulamentul (UE) 2016/679, care va stabili obiectul si
durata prelucrérii, natura si scopul prelucririi, tipul de date cu caracter personal, categoriile de
persoane vizate, precum §i obligatiile si drepturile operatorului.

Categoriile de date cu caracter personal prelucrate de Prestator includ, tard a se limita
la: date de identificare (nume, prenume, CNP, serie si numar act de identitate acolo unde este
cazul), date de contact daca este cazul (adresd, telefon, e-mail), date privind calificarea
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profesionala si locul de
muncd, precum si, dupd caz, date privind starea de sinitate in misura in care acestea sunt
necesare pentru asigurarea conditiilor de participare la seminarii/ateliere.
La incetarea contractului, Prestatorul va retuma sau va sterge, la alegerea Autoritatii
Contractante, toate datele cu caracter personal prelucrate, cu exceptia cazurilor in care dreptul
Uniunii sau dreptul intern impune stocarea acestora.

Cerinte speciale
Se va asigura pastrarea confidentialitatii documentelor,
materialelor, datelor si informatiilor in legétura cu Proiectul, care au
fost indicate de cdtre par¢i ca fiind confidentiale.
Prestatorul va respecta legislatia romaneasca in vigoare aplicabili
tuturor activitatilor gi cheltuielilor aferente serviciilor prestate in
cadrul contractului.

Atributiile partilor:
Responsabilitatea Autoritatii Contractante

Autoritatea Contractantd are urmatoarele responsabilitafi:

- punerea la dispozitie a spatiilor adecavte pentru realizarea seminariilor/atelierelor
- achitarea contravalorii serviciilor receptionate, in cuantumul, termenul si conditiile
stipulate prin contractul de prestéri servicii si oferta Prestatorului;
- realizarea receptiei serviciilor achizitionate si intocmirea proceselor-verbale de
receptie;
- verificarea intocmirii conforme a proceselor-verbale de receptie.

Responsabilitatea Prestatorului

Prestatorul are urmatoarele obligatii:

e prestarea serviciilor in conformitate cu specificatiile tehnice asumate prin Oferta tehnica,
anexa la contract, si cu cerintele Caietului de sarcini, la nivelul calitativ asumat, la
termenele si preturile stabilite;

e adaptarea serviciilor prestate la modificarile legislative aplicabile pe durata derularii
contractului;

e notificarea Autoritatii Contractante in cazul deschiderii procedurii de insolventa,
termenul legal;

e predarea, la finalul prestarii serviciilor, a tuturor documentelor solicitate prin Caietul de
sarcini;

* instruirea personalului propriu implicat in derularea contractului, inclusiv din perspectiva
respectarii normelor SSM si PSI.

Informatii privind termenele de prestare si receptie a serviciilor

Autoritatea Contractantd impreuna cu Prestatorul vor stabili calendarul de desfisurare
al fiecarui LOT.
Prestarea serviciilor se va realiza in conformitate cu conditiile asumate de Prestator

)
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prin  Propunerea  tehnica
depusi si acceptata, precum si cu prevederile Caietului de sarcini.

In situatia in care Prestatorul nu respectd conditiile de prestare asumate, Autoritatea
Contractanta are dreptul de a solicita remedierea neconformitatilor intr-un termen rezonabil
stabilit de comun acord. In cazul in care neconformitétile persista, Autoritatea Contractanta
poate aplica misurile contractuale previzute, inclusiv rezilierea contractului, in conditiile si cu
respectarea procedurii stabilite prin contract.

Receptia serviciilor prestate in cadrul contractului are ca scop verificarea si
confirmarea faptului ca serviciile au fost realizate in mod corespunzitor si respectd integral
cerintele din Caietul de sarcini si din Propunerea tehnica.

Validarea serviciilor efectiv prestate se va realiza de catre reprezentantii Autoritatii
Contractante, in prezenta reprezentantului Prestatorului, prin semnarea Procesului-verbal de
receptie.

Autoritatea Contractantd, prin reprezentantii sdi, are dreptul de a verifica §i inspecta
modul de prestare a serviciilor in orice etapa a deruldrii contractului, in vederea confirmarii
conformitatii acestora cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini §i in propunerea tehnica a
Prestatorului.

Exercitarea acestui drept nu este limitatd si nu este afectatd de faptul ca serviciile au
fost anterior verificate de citre Prestator sau de participarea unui reprezentant al Autoritatii
Contractante la verificarile efectuate de acesta. Acceptarea serviciilor se realizeaza exclusiv
prin semnarea procesului-verbal de receptie.
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